
GUIA DE DISCIPLINA EAD

CARTA DE BOAS-VINDAS DA COORDENAÇÃO

CARO(A) ALUNO(A),

Estamos emocionados em dar as boas-vindas a você ao nosso novo e emocionante capítulo

educacional! Como alguém que já faz parte valiosa de nossa comunidade, sabemos o quanto você

valoriza o aprendizado e a busca pelo conhecimento.

Este é um momento especial para todos nós, à medida que expandimos nossas fronteiras educacionais

e passamos a oferecer disciplinas a distância (EAD) em nosso currículo.

À medida que abraçamos essa evolução, queremos assegurar a você que os valores e a dedicação que

temos para com a excelência educacional permanecem inalterados. A inclusão das disciplinas EAD

adicionará uma dimensão flexível e moderna ao nosso currículo, permitindo que você continue a

aproveitar nossos cursos de alta qualidade.

Entendemos que essa mudança pode ser uma adaptação, mas estamos empenhados em tornar essa

experiência o mais suave possível. Nossa equipe está trabalhando diligentemente para criar um

ambiente virtual de aprendizado enriquecedor e interativo, no qual você continuará a receber suporte

personalizado, recursos ricos e oportunidades de interação com colegas e professores.

Nossa plataforma Moodle será sua janela para as disciplinas EAD, permitindo que você acesse

materiais, participe de discussões e mantenha-se atualizado com as atividades do curso. Seu

envolvimento e colaboração serão fundamentais para construir uma comunidade virtual vibrante e

envolvente.

Estamos ansiosos para ver como nossa comunidade crescerá e se desenvolverá com essa nova

abordagem. À medida que começamos esta emocionante jornada juntos, reafirmamos nosso

compromisso de fornecer uma educação excepcional, esteja você presencialmente ou online.

Nossa equipe está aqui não apenas como educadores, mas como parceiros em sua busca pelo

conhecimento. Sabemos que cada aluno traz consigo sonhos, expectativas e desafios únicos, e

estamos comprometidos em apoiá-lo em cada passo dessa jornada.

À medida que você mergulha nessa experiência, lembre-se de que a EAD é uma jornada única para

cada um, e não há um único caminho para o sucesso. Celebre suas conquistas, aprenda com os

desafios e saiba que estamos aqui para celebrar junto com você.

Entendemos que a flexibilidade da EAD pode trazer consigo a responsabilidade de autodisciplina e

organização. No entanto, queremos que você saiba que não está sozinho(a) nessa empreitada.

Estamos aqui para guiá-lo(a), para responder a suas perguntas, para compartilhar nosso conhecimento

e para ajudá-lo(a) a superar quaisquer obstáculos que possam surgir.

Seja bem-vindo(a) novamente à nossa comunidade. O futuro do aprendizado está diante de nós, e mal

podemos esperar para explorá-lo com você.

Com gratidão e entusiasmo,

[Assinatura da Coordenação]

Coordenação do Curso
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1 EQUIPE EAD

Nossa equipe EAD é composta por professores experientes, equipe de suporte técnico e

coordenação. Estamos aqui para auxiliá-lo em todas as etapas do seu aprendizado. Sinta-se à

vontade para entrar em contato conosco sempre que precisar de ajuda.

2 CARACTERÍSTICAS DA EDUCAÇÃO A DISTÂNCIA

A Educação a Distância oferece flexibilidade para você estudar em seus próprios horários,

mas exige autodisciplina e organização e oferece diversas vantagens e características distintas

em comparação ao ensino presencial. Compreender essas características é essencial para que

você possa aproveitar ao máximo sua experiência de aprendizado. Aqui estão alguns

aspectos fundamentais da EAD:

2.1 Flexibilidade de Tempo e Local

Uma das principais características da EAD é a flexibilidade que ela oferece em relação ao

tempo e local de estudo. Você pode acessar o material do curso, assistir os vídeos e participar

de atividades a qualquer momento e de qualquer lugar, desde que tenha acesso à internet.

Isso permite que você adapte seus estudos à sua rotina, conciliando o aprendizado com

outros compromissos pessoais e profissionais.

2.2 Autonomia e Autodisciplina

A EAD exige um alto nível de autonomia e autodisciplina por parte do aluno. Você será

responsável por gerenciar seu próprio tempo de estudo, definir metas de aprendizado e

cumprir prazos. Desenvolver habilidades de autogestão e organização é essencial para obter

sucesso nessa modalidade.

2.3 Interatividade Online

Embora os cursos EAD não ocorram fisicamente em uma sala de aula, ainda há muitas

oportunidades para interagir com professores e colegas. Nossa plataforma de aprendizado

online, o Moodle, oferece fóruns de discussão, permitindo que você participe de debates,

tire dúvidas e compartilhe conhecimento.

2.4 Variedade de Recursos Multimídia

Nossos materiais de ensino na EAD incluem uma variedade de recursos multimídia, como

vídeos, animações e simulações. Isso enriquece a experiência de aprendizado, tornando-a

mais envolvente e adaptada a diferentes estilos de aprendizagem.

2.5 Aprendizado Autodirigido
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Na EAD, você assume um papel ativo em sua própria aprendizagem. Isso significa que você

tem a liberdade de explorar tópicos de seu interesse em maior profundidade, revisar

conteúdo conforme necessário e buscar recursos adicionais para complementar sua

compreensão.

2.6 Desenvolvimento de Habilidades Digitais

Participar de disciplinas EAD no semestre será uma excelente oportunidade para desenvolver

habilidades digitais essenciais para o mundo moderno. Ao embarcar nessa jornada, você

aprimorará sua capacidade de navegar online, gerenciar informações de maneira eficaz,

colaborar virtualmente e utilizar diversas ferramentas tecnológicas. À medida que avançamos

em uma sociedade cada vez mais conectada e digital, essas habilidades se tornam cada vez

mais valiosas, tanto em sua educação quanto em sua futura carreira. A disciplina EAD oferece

um ambiente propício para aprimorar essas habilidades, capacitando você a enfrentar os

desafios tecnológicos do presente e do futuro com confiança.

2.7 Feedback Individualizado

Uma das coisas especiais sobre os cursos EAD é que eles proporcionam orientações

personalizadas para ajudar você a avançar. Isso acontece por meio de avaliações e interações

online, nas quais você recebe feedback individualizado. Essa abordagem significa que você

não está apenas navegando pelo conteúdo sozinho(a), mas tem orientações direcionadas

sobre como você está se saindo e quais áreas podem ser aprimoradas. É como ter um guia

que entende suas necessidades de aprendizado e está aqui para apoiá-lo(a) em sua jornada.

2.8 Explorando um Mundo de Conhecimento

Na EAD, você não só mergulha no conteúdo da disciplina, mas também tem a chance de

explorar uma rica variedade de recursos de diferentes origens. Isso amplia ainda mais sua

compreensão dos tópicos que estamos explorando juntos. Além dos materiais

cuidadosamente preparados para a disciplina, você pode se aventurar por artigos

acadêmicos, vídeos educativos e outras referências online. Imagine isso como um universo

de informações esperando por você!

Conforme você abraça essas oportunidades e características únicas da Educação a Distância,

estará equipado(a) para enfrentar desafios com confiança e aproveitar ao máximo as riquezas

do aprendizado online. E lembre-se de que nossa equipe está sempre aqui para auxiliar em

sua jornada acadêmica. Se surgirem dúvidas, questões ou necessidades, saiba que estamos

prontos para oferecer o suporte necessário para garantir que você alcance seus objetivos

com confiança. Seja através de orientações sobre o material do curso ou respostas às suas

perguntas, estamos comprometidos em garantir que você tenha a melhor experiência

possível enquanto trilha seu caminho educacional.

3 COMO ESTUDAR A DISTÂNCIA: Orientações para uma Jornada de Aprendizado Flexível e

Bem-Sucedida.
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A EAD trouxe uma revolução na forma como as pessoas têm acesso ao conhecimento. A

flexibilidade oferecida por essa modalidade permite que pessoas de diferentes idades,

contextos de vida e níveis de experiência participem de cursos, aprimorem suas habilidades e

alcancem suas metas educacionais, tudo isso no seu próprio ritmo e de qualquer lugar.

Este capítulo explora estratégias que irão auxiliá-lo a enfrentar com sucesso essa abordagem

diversificada, levando em consideração a variedade de alunos, desde os recém-saídos do

ensino médio até os profissionais experientes e aqueles que retornam à educação após um

intervalo.

3.1. A Importância de Combinar Abordagens de Aprendizado

Com a maioria de suas disciplinas ocorrendo em sala de aula, você já está imerso em um

ambiente educacional tradicional. As disciplinas EAD, apesar de representarem uma pequena

porcentagem, acrescentam uma dimensão única à sua experiência de aprendizado,

oferecendo conveniência e flexibilidade.

3.2. Preparação: A Base do Sucesso

Independentemente da sua bagagem educacional ou experiência, a preparação é um

componente essencial para o sucesso na EAD. Para alunos que acabaram de sair do ensino

médio, a transição para a EAD pode ser uma experiência totalmente nova. Para profissionais

que trabalham, o equilíbrio entre trabalho, estudos e vida pessoal é crucial. E para aqueles

que retornam à educação após um intervalo, a adaptação pode ser desafiadora.

Independentemente da sua situação, estabelecer um plano de estudo organizado é

fundamental.

- Defina um Espaço de Estudo: Reserve um local tranquilo onde possa focar nas atividades

EAD. Isso ajuda a separar claramente os momentos de aprendizado.

- Estabeleça Objetivos Claros: Defina metas claras para o aprendizado, levando em conta

tanto as disciplinas presenciais quanto as EAD. Isso o manterá motivado e direcionado.



GUIA DE DISCIPLINA EAD

3.3. Gerenciando Seu Tempo Efetivamente

A gestão do tempo é uma habilidade crucial para lidar com as demandas de disciplinas

presenciais e EAD.

- Crie um Cronograma Equilibrado: Estabeleça um cronograma que integre suas aulas

presenciais e reserve tempo específico para as atividades EAD.

- Divida para Conquistar: Divida o conteúdo das disciplinas EAD em partes menores e

estabeleça prazos realistas para cada parte. Isso evita a sobrecarga e garante progresso

constante.

3.4. Adaptando Estratégias de Aprendizado

Uma das maiores vantagens dessa abordagem combinada é a oportunidade de adotar

diversas estratégias de aprendizado.

- Utilize Recursos Diversificados: Explore toda a variedade de recursos disponibilizados para

a disciplina, como leituras, vídeos, atividades interativas e discussões online.

- Engaje-se Ativamente: Participe ativamente das atividades EAD, contribuindo para

discussões e interações online. Isso enriquece sua experiência e aprendizado.

3.5. Comunicação Eficaz em Ambos os Contextos

Independentemente do formato da disciplina, manter a comunicação com instrutores e

colegas é fundamental.

- Busque Esclarecimentos: Se tiver dúvidas, não hesite em perguntar. Instrutores e colegas

estão disponíveis para apoiá-lo.

- Participe das interações: Interaja com colegas tanto nas disciplinas presenciais quanto nas

EAD. Isso amplia suas conexões e enriquece sua jornada de aprendizado.

3.6. Autoavaliação e Adaptação Constante

Ao navegar por essa abordagem combinada, a autoavaliação regular é essencial,

independentemente do seu nível de experiência.

- Reveja Seu Progresso: Periodicamente, avalie seu progresso em relação às metas

estabelecidas, ajustando seu plano de estudos conforme necessário.

- Esteja Aberto a Mudanças: Se algumas abordagens não estiverem funcionando bem, esteja

disposto a ajustá-las. A flexibilidade é uma das vantagens dessa abordagem combinada.

Ao abraçar essa abordagem diversificada de aprendizado, você está se preparando para uma

educação adaptável e inovadora. Independentemente da sua experiência prévia, essa

abordagem oferece uma oportunidade valiosa para o crescimento pessoal e profissional.

Estamos aqui para apoiá-lo em todas as etapas dessa jornada, garantindo que você alcance
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todo o seu potencial, seja na sala de aula ou online. Juntos, exploraremos o melhor de ambos

os mundos educacionais, criando uma experiência de aprendizado enriquecedora e

personalizada.

4. MATERIAL DIDÁTICO PRODUZIDO PELA IES

O processo metodológico de desenvolvimento das disciplinas na educação a distância ocorre

por intermédio das estratégias de ensino e aprendizagem adotadas pela FACINE, composto

pelos seguintes componentes

4.1. Livro da Disciplina (e-book)

Cada disciplina oferecida na modalidade EAD é acompanhada por um livro digital (e-book).

Este valioso recurso está disponível no formato .pdf, o que significa que você pode baixá-lo

para o seu computador, tablet ou smartphone. Isso permite que você acesse o conteúdo a

qualquer momento, sem precisar usar seus dados móveis.

Nossos e-books foram cuidadosamente desenvolvidos por uma equipe de professores

altamente experientes da instituição. Eles trazem consigo um profundo conhecimento do

mercado educacional e empregam uma linguagem envolvente e amigável, que facilita a

compreensão e torna a leitura agradável. Afinal, acreditamos que aprender pode ser tão

prazeroso quanto educativo.

4.2. Fóruns temáticos

Uma habilidade importante, a ser desenvolvida por você, na educação a distância é a

capacidade de desvincular o ato de estudar de uma ação passiva, típico do ensino tradicional,

mas que não é característico ou bem-vindo no ensino a distância, no qual é necessário que

você seja um agente da sua própria aprendizagem.

O fórum de temático online pode ser considerado uma parte importante para o

desenvolvimento de seu aprendizado, pois permite uma interação com o seu professor e

colegas para discutir aspectos importantes sobre o tema estudado. Antes da realização da

AV1 e da AV2, você será convidado a participar da discussão proposta.
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4.3. Avaliações presenciais: Medindo o Seu Progresso

Vamos falar sobre uma parte importante do seu percurso acadêmico: as avaliações

presenciais. Elas têm um papel fundamental em nos ajudar a entender como você está

absorvendo o conteúdo das disciplinas EAD.

As avaliações são uma maneira de avaliar o seu aprendizado ao longo de um certo período do

curso. Sabemos que, às vezes, é difícil se manter totalmente focado e absorver tudo durante

as aulas online. É por isso que temos esses momentos de avaliação - eles nos dão uma ideia

mais clara de como você está progredindo.

Nessas avaliações, você terá a oportunidade de demonstrar o que aprendeu até o momento.

Cada avaliação contará com 10 perguntas que estão alinhadas ao conteúdo que foi abordado.

Aqui está como elas funcionam:

- Duas Avaliações: Durante o semestre, você terá duas avaliações presenciais. A primeira

avaliação conta para a sua média AV1, e a segunda é parte da média AV2.

- Conteúdo Contextualizado: As perguntas foram elaboradas especialmente para você e são

relacionadas ao que você estudou. Isso garante que você esteja sendo avaliado com base no

conteúdo relevante.

- Variedade de Questões: As perguntas são retiradas de um banco de questões diversificado

e selecionadas aleatoriamente. Isso significa que a sua avaliação pode ser diferente da de

seus colegas, mas todas são igualmente justas.

Juntas, essas avaliações compõem uma parte significativa de sua nota final da AV1 e AV2,

representando 80% dela. Elas são uma maneira justa e objetiva de medir o seu progresso e

compreensão do conteúdo. Portanto, não encare as avaliações como uma fonte de

preocupação, mas sim como uma oportunidade para você mostrar o que sabe e identificar

áreas que possam precisar de mais atenção.

Lembre-se, estamos aqui para ajudá-lo a navegar nesse processo de aprendizado. Seja qual

for o resultado, o importante é que você continue se esforçando e aproveitando essa

experiência de aprendizado única. Estamos torcendo por seu sucesso em cada etapa do

caminho!

5 CALENDÁRIO ACADÊMICO

Não deixe de conferir as datas essenciais relacionadas à disciplina EAD no Calendário

Acadêmico, acessível através do site da faculdade e no quadro de aviso da plataforma

Moodle.

6 SISTEMA DE AVALIAÇÃO

O progresso do aluno nas várias disciplinas será acompanhado por meio de AVALIAÇÕES

PRESENCIAIS, sobre conteúdos específicos das disciplinas do Curso.

6.1. Avaliação Presencial
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As avaliações presenciais serão aplicadas no laboratório da faculdade, em datas previstas no

calendário acadêmico.

Poderão compor as avaliações a distância as participações em fóruns de discussão,

seminários virtuais, chats, confecção de resenhas etc. A periodicidade destas atividades

assim como a pontuação atribuída fica a critério do professor responsável pela disciplina.

6.3. Para a aprovação nas disciplinas

Será aprovado na disciplina, o aluno que obtiver a frequência mínima (item 6.4),

concomitantemente com a obtenção de MÉDIA FINAL igual ou superior a 7,0 (sete) nas

avaliações presenciais, na escala de 0 a 10 pontos.

A MÉDIA FINAL será obtida pela média das avaliações AV1 e AV2.

Terá direito a outra avaliação na disciplina (AVALIAÇÃO FINAL), o discente que no conjunto

das avaliações ao longo do período letivo, obtiver média final igual ou superior a 5,0 (cinco).

A aplicação dessa avaliação é realizada em data prevista no Calendário Acadêmico.

6.4. Frequência

A frequência mínima aceitável é de 75% (setenta e cinco por cento), de acordo com o

regulamento dos cursos de graduação. A frequência nos Cursos à distância é computada pela

participação nas atividades à distância, assim como a presença nos momentos presenciais

obrigatórios (encontros presenciais da disciplina e aplicação das avaliações)

7 ACESSO AO CURSO PELO MOODLE

7.1. Acessanto o Ambiente Moodle

O acesso ao Curso, pelo aluno, é feito pelo ambiente Moodle, no endereço

https://ead.facine.edu.br, utilizando o navegador de sua preferência. Recomendamos o

navegador Mozilla Firefox.

FIGURA 1 - Página inicial de escolha do Ambiente Moodle.

https://ead.facine.edu.br
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Na próxima página, clique em ENTRAR, no canto superior direito da página, conforme mostra

a FIGURA 2.

FIGURA 2 - Página inicial de acesso ao Ambiente Moodle.

Todos os usuários do ambiente Moodle necessitam fazer o procedimento de acesso para que

suas disciplinas sejam disponibilizadas.

7.2. Nome de Usuário e Senha

Uma vez que o usuário se encontre na tela de acesso, lhe será solicitado que informe seu

Usuário e Senha. É importante lembrar que todos os alunos das disciplinas oferecidas já

estão cadastrados no ambiente Moodle. Basta digitar o número da sua matrícula, somente

números. Você visualizará uma tela semelhante à da FIGURA 3, a seguir.
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FIGURA 3 - Página inicial de acesso ao Ambiente Moodle.

Após efetuar o acesso, você será direcionado para tela principal do Moodle. Nessa página

serão divulgados avisos gerais, como início de novas disciplinas, divulgação de cronogramas

de encontros e demais informações que a coordenação ou a secretaria da instituição

julgarem relevantes, na sequência a lista de disciplinas em que você está matriculado.

Na parte superior direita da página você poderá atualizar seu perfil, visualizar, sair do
Moodle, entre outros (FIGURA 4).
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FIGURA 4 – Página inicial e de Modificação do perfil.

7.3. Acesso às Disciplinas

Para acessar o conteúdo das disciplinas do seu Curso, clique no nome da disciplina
(FIGURA 5).

FIGURA 5 – Página de acesso as disciplinas.

No ambiente da disciplina (FIGURA 6) são listadas as atividades propostas pelos professores
no decorrer do curso. Essas atividades correspondem aos questionários, pesquisas de
avaliação, lições, chats, fóruns, tarefas, entre outras.
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FIGURA 6 – Página da disciplina Gestão de Sistemas de Informação.

FIGURA 7 – Itens importantes na Página da disciplina.
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8. ÉTICA NA EDUCAÇÃO A DISTÂNCIA - Navegando com Integridade

Bem-vindo a um capítulo crucial da nossa jornada educacional. Aqui, exploraremos o tema da

ética na EAD, destacando a importância de agir com integridade e respeito em todas as

interações online. A ética não é apenas um conjunto de regras; é um pilar fundamental que

sustenta nossa comunidade de aprendizado e garante uma experiência valiosa para todos os

envolvidos.

8.1. A Base Ética da EAD

A ética é um guia moral que nos orienta a tomar decisões e agir de maneira responsável e

justa. Na EAD, a ética desempenha um papel vital para manter um ambiente de aprendizado

saudável e respeitoso. Cada aluno e instrutor contribui para a construção dessa comunidade

ética, garantindo que todos possam se beneficiar plenamente da experiência EAD.

8.2. Responsabilidade e Autenticidade

A responsabilidade é um alicerce ético na EAD. Isso significa assumir a responsabilidade por

suas ações, cumprir prazos e ser honesto consigo mesmo e com os outros. Mantenha sua

integridade ao submeter trabalhos originais e genuínos, evitando plágio e fraude acadêmica.

Lembre-se de que suas conquistas devem refletir seu próprio esforço e dedicação.

8.3. Respeito e Colaboração

O respeito mútuo é um valor essencial na EAD. Interaja com colegas, professores e equipe de

suporte com cortesia e empatia. Ao participar de discussões e fóruns online, mantenha um

tom respeitoso e construtivo, valorizando a diversidade de opiniões. A colaboração em

projetos e atividades reforça a ética de trabalho em equipe, promovendo um ambiente de

aprendizado enriquecedor.

8.4. Privacidade e Segurança

A privacidade é uma preocupação significativa na EAD. Respeite a privacidade dos outros,

evitando o compartilhamento indevido de informações pessoais. Utilize senhas seguras e

mantenha suas credenciais de acesso em sigilo. Ao interagir online, lembre-se de que a

confidencialidade e a segurança são prioridades para todos os envolvidos.

8.5. Transparência na Comunicação

A comunicação clara e transparente é um pilar ético. Certifique-se de que suas mensagens e

contribuições sejam compreensíveis e honestas. Se surgirem dúvidas ou preocupações,

compartilhe-as com os professores ou colegas da turma. Evite disseminar informações falsas

ou enganosas, contribuindo para um ambiente de aprendizado confiável e informado.
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8.6. Combate ao Plágio e à Desonestidade

O plágio e a desonestidade acadêmica são violações éticas graves. Sempre atribua

devidamente as fontes de informações e ideias que você utiliza em seus trabalhos. Use as

ferramentas e diretrizes fornecidas para entender e evitar o plágio. Lembre-se de que o

objetivo é aprender e crescer com base em suas próprias realizações.

8.7. Enfrentando Desafios Éticos

Às vezes, pode haver dilemas éticos complexos na EAD. Se encontrar um desafio, busque

orientação de professores ou coordenadores. A reflexão ética e a busca por soluções justas

são vitais para manter a integridade do nosso ambiente educacional.

8.8. Construindo uma Comunidade Ética

A ética é um esforço coletivo. Cada membro da nossa comunidade EAD desempenha um

papel na construção de um ambiente ético e respeitoso. Ao agir com integridade, você não

apenas fortalece sua própria jornada de aprendizado, mas também contribui para o

bem-estar e o sucesso de todos os envolvidos.

8.9. O Compromisso da Instituição

A instituição está comprometida em promover a ética na EAD. Temos políticas rigorosas

contra o plágio, fraude e comportamento antiético. Nossa equipe está disponível para

orientá-lo e responder a quaisquer dúvidas relacionadas à ética. Juntos, construímos um

ambiente de aprendizado ético e enriquecedor.

Conclusão

A ética na EAD é um princípio que une nossa comunidade e fortalece nossa missão de

aprendizado. Ao adotar valores de responsabilidade, respeito, honestidade e transparência,

você contribui para uma experiência educacional significativa e gratificante. Neste capítulo,

exploramos as fundações éticas da EAD, capacitando você a navegar com integridade e

confiança em sua jornada educacional.


